INDICAZIONI OPERATIVE DaD

Il presente protocollo si configura come documento aperto e quindi aggiornabile in itinere data la
situazione contingente in continua evoluzione.

La PIATTAFORMA da utilizzare € Microsoft Teams di OFFICE 365 per la quale tutti hanno ricevuto le
credenziali

L'AMMINISTRATORE DELLA PIATTAFORMA e RESPONSABILE ACCOUNT STUDENTE-ACCOUNT DOCENTE E
GESTIONE TEAMS ¢ il Dirigente scolastico

PROCEDURA ATTIVAZIONE DaD

Classe in quarantena

Il Dirigente Scolastico comunica ai docenti e ai genitori la quarantena della classe e la conseguente
attivazione della DaD.

Le attivita in DaD si attivano dopo 1/2 giorni dalla dichiarazione della quarantena.

| docenti, se non in quarantena, seguono le attivita in DaD da scuola in caso contrario da casa,
secondo la pianificazione e |'orario stabilito. Eventuali modifiche all’orario, utili alla didattica,
possono essere concordate tra docenti e alunni.

Singoli alunni in quarantena

| genitori inviano richiesta scritta per I'attivazione della DaD per il proprio/a figlio/a all’indirizzo
naic8et00d@istruzione.it
Le richieste devono essere corredate di certificazione medica e approvate dalla DS.

La DS informa i Coordinatori di classe.

| Coordinatori informano i docenti del Team/CdC, organizzano la DaD per I'alunno/a.

| Coordinatori di Classe contattano le famiglie e forniscono le indicazioni per la DaD.

Le attivita in DaD si attivano dopo 1/2 giorni dalla richiesta dei genitori.

| docenti svolgono le attivita in DaD da scuola seguendo la pianificazione e I'orario stabilito e
comunicato direttamente.

Gli alunni in DaD seguono le lezioni, ascoltano le spiegazioni, possono essere interrogati. In alcun
momento puo essere inquadrata la classe, gli alunni in DaD vedranno e ascolteranno solo il docente
che fa lezione

Attrezzature e modalita di lezione

Nei plessi di scuola primaria sono funzionanti le linee ADSL. Qualora la classe fosse ubicata in
un’area in cui la connessione & lenta e possibile richiedere il Pocket dotato di scheda SIM (rivolgersi
alla segretaria). Sono disponibili anche tablet nel caso in cui I'aula non fosse dotata di LIM.

Nel plesso di scuola secondaria, in attesa della sostituzione degli switch, € possibile fare richiesta di
tablet, pocket e SIM

Non & necessario condividere materiali nel corso delle lezioni. Gli stessi saranno caricati
preventivamente (se utili durante la lezione) o successivamente (se servono per le esercitazioni a
casa) su COLLABORA e assegnati ai singoli alunni. Sara cura di questi ultimi scaricarli ed utilizzarli al
momento opportuno

Predisposizione dei Team per la classe.

Le modalita sono diverse

Ogni docente puo organizzare il proprio Team: un Team per tutte le proprie materie


mailto:naic8et00d@istruzione.it

Si pud creare un unico TEAM nei diversi giorni secondo I’orario stabilito in modo che I'alunno ritrovi gli
eventi precaricati. In caso di necessita rivolgersi ad Enza Fiorentino o all’Animatore digitale

Controllo della frequenza

Si ricorda che per la DaD, richiesta dai genitori e predisposta dalla scuola, vi & I'obbligo di frequenza per gli
alunni

Orari DaD

Si ricorda che la DaD, sia per le classi che per i singoli alunni in quarantena, presuppone attivita in sincrono
e asincrono e che il monte ore massimo deliberato nel PTOF per le attivita sincrone e secondo le linee
guida e il seguente:

e 15 ore settimanali per le classi prime della scuola primaria;

e 17 ore settimanali per le classi seconde della scuola primaria:

e 20 ore settimanali per le classi llI-IV-V della scuola primaria e per tutte le classi della scuola
secondaria di | grado

Tra un’ora e I'altra di lezione sono previsti 10 minuti di pausa
Il Dirigente scolastico

Prof.ssa Maria Grazia Puzone



